
 1 مدیریت خدمات آموزشی 

 

 

 

 

 

 

 

 

 گواهی موقت پایان تحصیلاتراهنمای تصویری درخواست 

 بهستان  جامع دانشگاهی در سامانه

  



 2 مدیریت خدمات آموزشی 

 

 

 مراحل زیر را دنبال کنید:  گواهی موقت پایان تحصیلاتبرای دریافت 

 

 : دانش آموخته: ثبت درخواست، ارسال مدارک مورد نیاز و تایید درخواست - 1

 را انتخاب نمایید. »درخواست«  گزینهاز منوی سمت راست  -

 .را انتخاب نمایید»تقاضای ارسال مدارک فارغ التحصیلی«  گزینه  -

 

-  



 3 مدیریت خدمات آموزشی 

 

 پستی« را انتخاب کنید.- نوع دریافت »فیزیکی  -

 

 را انتخاب نمایید.  (هی موقت پایان تحصیلات گوا ) نوع مدرک درخواستی  -

 

 



 4 مدیریت خدمات آموزشی 

 

 نمایید. وارد آدرس خود را به دقت  -

شود، مدرک به آدرس اعلام شده  نکته: با توجه به این که مدرک درخواستی از طریق پست ارسال می 

 در این پردازش ارسال خواهد شد. بنابراین آدرس صحیح و دقیق را در این قسمت وارد نمایید.

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 نمایید.  را انتخابدکمه »ایجاد«  -

  



 5 مدیریت خدمات آموزشی 

 

 

 

 نمایید.  را انتخاب»برو به کارپوشه«   دکمه -

 .درخواست شما مطابق تصویر زیر ایجاد شده است -

 



 6 مدیریت خدمات آموزشی 

 

 

 

 نمایید. را انتخابدکمه »ارسال مدارک«  -

 

  



 7 مدیریت خدمات آموزشی 

 

 

 شود. مدارک مورد نیاز بر اساس مدرک درخواست شده نشان داده می  -

 

مدرک نظام  بایست  ن تحصیلات می گواهی موقت پایا دریافتبرای (: مختص آقایان): نکته

 خود را بر اساس موارد ده گانه اعلام شده بارگذاری نمایید. وظیفه 

یافت  جهت در  )آموزش و پرورش، قوه قضاییه و ...( متعهد خدمت  دانش آموختگان نکته: 

 مربوطه هستند.ود از محل کار مدارک خ ملزم به بارگذاری  گواهی موقت پایان تحصیلات،

 

 

سیستم جامع   شی از عدم صحت کلیه مدارک بارگذاری شده درتذکر مهم: مسئولیت عواقب نا 

 دانشگاهی بهستان بر عهده متقاضی است. 

  



 8 مدیریت خدمات آموزشی 

 

 

 

 های مورد نیاز را بارگذاری نمایید.و فایل   نموده را انتخاب «ارسال»دکمه  -

 

 

 

 نمایید.  را انتخاب openو دکمه  نموده فایل عکس اسکن شده را انتخاب  -

 250 تا 10 بین آن حجم  و. باشد  JPEG یا   JPG های فرمت  با عکس باید ارسالی فایل: نکته

 . باشد(  K) بایت  کیلو



 9 مدیریت خدمات آموزشی 

 

 

 

 نمایید.  را انتخابدکمه »ایجاد«  -

 

 برای حذف فایل ارسالی از علامت »ضربدر« استفاده نمایید. -

 

 بین« استفاده نمایید. برای مشاهده فایل ارسالی از علامت »ذره  -

 

 برای وارد نمودن توضیحات در مورد فایل ارسالی از علامت »مداد« استفاده نمایید.   -

 

 



 10 مدیریت خدمات آموزشی 

 

  

 

و سپس    نمایید.را انتخاب  « و یا »انتخاب فایل«  ایجاد»برای اصلاح مجدد فایل ارسالی، دکمه   -

 انتخاب نمایید. پایین صفحه  در  را   « ایجاد»دکمه 

 

 

  



 11 مدیریت خدمات آموزشی 

 

 

 . ماییدرا انتخاب ن «واریز هزینه تمبر و خدمات آموزشی» دکمه -

 

 « را انتخاب نمایید.»پرداختدکمه  -

 

 

 



 12 مدیریت خدمات آموزشی 

 

 

 .را انتخاب نمایید «دکمه »پرداخت -

 

 برای ثبت نهایی درخواست، دکمه »تایید و ارسال« را کلیک نمایید.  -

برای کارشناس رشته   « دریافت مدرک تحصیلی»نکته: توجه نمایید برای ارسال درخواست 

 . انتخاب نماییدرا  «تایید و ارسال»دکمه مربوطه ضروری است 



 13 مدیریت خدمات آموزشی 

 

 

 

 نمایید.  را انتخاب «مشاهده گردش کار»دکمه برای مشاهده گردش کار،   -

از طریق سیستم بهستان    گواهی موقت پایان تحصیلاتنکته: توجه نمایید تمام مراحل صدور 

از   گواهی موقت پایان تحصیلاتهمچنین  شود و نیازی به مراجعه حضوری نیست. می انجام 

 .گرددطریق پست ارسال می 

 : بررسی مدارک و تایید آن ن تحصیلاتپایاگواهی موقت  کارشناس صدور  - 2

ارسال    گواهی موقت پایان تحصیلات بعد از تایید دانشجو، درخواست برای کارشناس صدور   -

 خواهد شد. 

صدور   - از  تحصیلاتبعد  پایان  موقت  صدور  گواهی  کارشناس  توسط  پایان  ،  موقت  گواهی 

 گردد. جهت ارسال به پست برای کارشناس دبیرخانه ارسال می تحصیلی  ، مدرک  تحصیلات


