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 (3041-3040 سال تحصيلیتحصيلات تکميلی )طع امق ورودی جديد درراهنمای پذيرش غيرحضوری دانشجويان 

 غير حضوری: برای پذيرش مدارک مورد نياز مراحل و  

 استفاده نمایید. Chrome از مرورگر golestan.sbu.ac.irبه آدرس  برای ورود به سامانه جامع آموزشی گلستان -1

 (JPGو فرمت  Kb03ه حجم حداکثراسکن عکس پرسنلی )ب -2

 (JPGو فرمت  Kb133 )به حجم حداکثر مدرک نظام وظیفه و شناسنامه کلیه صفحات، ملی اسکن کارت -0

 (JPGو فرمت  Kb253 سایر مدارک درخواستی )به حجم حداکثراسکن  -4

 

 د:دانشجويان گرامی جهت انجام پذيرش غير حضوری لازم است مراحل زير را به ترتيب انجام دهي

 

ورود به »روی دکمه  golestan.sbu.ac.irپس از ورود به صفحه اصلی سیستم جامع دانشگاهی گلستان به آدرس  مرحله اول:

 (. 1کلیک نمایید )شکل « سیستم

 

 
 1شکل 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://golestan.sbu.ac.ir/home/Default.htm
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 ژه طبق دستورالعمل مرحله سوموا مرحله دوم: ثبت شناسه کاربری و گذر

 
 2شکل 

 کاربری و گذرواژه خود را ثبت نمایید.شناسهمطابق شکل  مرحله سوم:

برای شناسهه  یشماره داوطلببه همراه )پذیرش نیمسال دوم(  U032)پذیرش نیمسال اول( و  U031در این صفحه از کاراکتر های  

 (0)شکل  د.واژه استفاده نمایی برای گذرکاربری و کد ملی 

 

 

 

 
 0شکل 

 
برای شناسه کاربری به ابتدای کهد لازم است اند نامه استعدادهای درخشان پذیرفته شده: دانشجویانی که با استفاده از آیینتوجه

 .دنرا اضافه نمای U031ملی خود کاراکترهای 

 
  (4)شکل. ور خود را تغییر دهیدخواهد که نام و کلمه عبی از شما میمرسال پیغاسیستم با ا :چهارممرحله 

 
 4شکل 

 

 

 

 نمایید. کلیک« ورود»بر روی گزینه  -0

 د ملیک -2

 اول(نيمسال)پذيرش -1
را  U031شهماره داوطلبهی به ابتههههدای 

 U0314171759: مثال نمایید.اضافه 

 دوم(نيمسال)پذيرش -1

را   U032شهماره داوطلبهیبه ابتههههدای 

 U0324181869: مثالنمایید. اضافه 
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 (5)شکل  .شوید« توسط کاربرتغییر نام و کلمه عبور »وارد صفحه  OKبا کلیک بر روی گزینه 

 
 5 شکل

 
  (6)شکل  .در این مرحله از طریق منوی زیر وارد فرم پذیرش غیر حضوری شوید :پنجممرحله 

 
 6شکل 
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 (7)شکل  نمایان می گردد.ه  فرم زیر بر روی صفحخاب مسیر بالاتبا ان

 
 7شکل 

 .جنسیت و دوره تحصیلی دانشجویان متفاوت خواهد بهود متناسب با« الورودپذیرش غیر حضوری دانشجویان جدید»صفحه  :توجه

تعیهین  مرحلهه و دشهومیظاهر  ،اهروزانه با شرایط خاص مورد نظر دانشگبرای دانشجویان  تقاضای خوابگاهمرحله  به همین منظور

   شود.ها نمایش داده نمیبرای خانم وضعیت نظام وظیفه

 ممکن است برخی از مراحل در فرم پذیرش غیر حضوری مشاهده شود اما دانشجویان دسترسی به آن فرم را نداشته باشهند.  نکته:

 مراحل نیست. عنوان مثال اطلاعات ایثارگری( در این صورت نیازی به تکمیل اینه )ب

 «عملیهات»که در ستون « انتخاب»صورت پذیرد، به همین منظور بر روی گزینه تکمیل مراحل باید به ترتیبی که در فرم ذکر شده 

 .وجود دارد کلیک نمایید
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 باشد.شرح این مراحل به صورت زیر می

شهود کهه مطهابق زیر بر روی صفحه ظاهر می هنجرپ «انتخاب»: در این مرحله با کلیک بر روی کلمه تعيين وضعيت نظام وظيفه

 یت نظهام وظیفهه خهود نماییهد.عاقدام بهه ثبهت وضه سازمان سنجش آموزش کشور نامراهنمای ثبتمندرج در  قوانین نظام وظیفه

 (8)شکل

 
 8شکل 

 ثبت نامخاب کرده و در روز نامشخص را انت همورد انتخاب شما نبود، گزین لیستدر صورتی که هیچ کدام از موارد داخل  نکته:

 ضوری مشکل خود را از طریق مسئول پذیرش حل نمایید.ح

شهوید . لازم : با انتخاب این مرحله وارد فرم تکمیل و تایید اطلاعات شخصهی توسهط دانشهجو مهیقسمت اول -اطلاعات دانشجو 

 (9)شکل  .ح وارد گرددعات این فرم به صورت کامل و صحیاست کلیه اطلا

 عکس پرسنلی باید دارای مشخصات ذیل باشد::  توجه

 dpi 033الف( رزولیشن اسکنر 

 cm  2.5*  2ب( برش عکس 

 kb 30و حداکثر   kb 10ج( حداقل حجم عکس   

  JPG حتماها  د( پسوند ذخیره سازی عکس

 روش کم کردن حجم عکس ها در پایان راهنما توضیح داده شده است. توجه :

 انتخاب نوع وضعیت از داخل لیست-1

ح کلیک بر روی آیکون اصلا-2

 جهت ثبت در سیستم
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 9شکل 

کلیک نمایید تا  «بررسی تغییرات»وارد نمودن کلیه اطلاعات و تائید اطلاعات وارد شده در پایین فرم ابتدا بر روی گزینه  پس از

مشکلی برای »در اطلاعات وارد شده وجود دارد به شما نمایش داده شود. در صورتی که پیغام سبز رنگ مبنی بر  کالیچنانچه اش

در این مرحله عملیات به پایان  کلیک کنید. «اعمال تغییرات» گزینهحال باید بر روی  نمودیدت دریاف «انجام عملیات وجود ندارد

 وارد مرحله بعدی شوید. «بازگشت»رسیده و با کلیک بر روی گزینه 

 

 

 

 

بر روی لینک ارسال تصویر کلیک نمایید و 

که با فرمت توضیح داده شده اسکن عکسی 

نموده اید را از مسیر مورد نظر پیدا نمایید و 

 .ارسال کنید



 ]3041 ماه شهريور[                                                                 ]گلستان جامع دانشگاهیسيستم  مایراهن[

 

     ]   7  [    

 

 (11و 13شکل ). نماییدای از توضیحات را مشاهده میاین مرحله با پاره، روش تکمیل زیر هایدر شکل

 

 

 

 13ل شک

 

 

 

 

 

 11شکل 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

برای ثبت محل صدور شناسنامه و محل تولد  -1

ابتدا قسمتی از نام شهر مورد نظر را همره با علامت 

 تایپ نمایید. « محل صدور شناسنامه»درکادر  %

 

 بر روی علامت سوال کلیک نمایید -2

 

در لیست باز شده بر روی عنوان مورد نظر کلیک -0

 نمایید.

 را انتخاب نمایید« بله».جهت تایید اطلاعات گزینه 1

.درصورتی که خطایی درثبت اطلاعات 4

وجود نداشت جهت بازگشت به فرم پذیرش 

 غیر حضوری بر روی این گزینه کلیک نمایید

.جهت ثبت اطلاعات وارد 0

اعمال »شده بر روی گزینه 

 کلیک نمایید« تغییرات

. جهت بررسی صحت اطلاعات 2

بررسی »زینه وارد شده بر روی گ

 کلیک نمایید« تغییرات
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شود که باید به دقت بر روی صفحه ظاهر می با انتخاب این مرحله قسمت دوم اطلاعات دانشجو قسمت دوم: - اطلاعات دانشجو

 (12)شکل  اول اقدام به تائید اطلاعات و سپس ثبت آن در سیستم نماید. تشده و در پایان همانند فرم قسم تکمیل

 

 
 12کل ش

 
 .استاین مرحله خاص دانشجویان شاهد و ایثارگر  ی:اطلاعات ايثارگر
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وارد لازم است دانشجو با استفاده از این فرم اطلاعات افراد خانواده خود را وارد سیسهتم نمایهد. بهرای  واده دانشجو:ناطلاعات خا

 (10)شکل  ام عملیات زیر اقدام به ثبت اطلاعات لازم نمایید.کردن این اطلاعات به تعداد افراد خانواده هر بار با انج

 
 
 10شکل 

شود. در صورت نیاز به اصلاح و یا حذف اطلاعات هر یهک پس از وارد کردن اطلاعات افراد خانواده، جدول اطلاعات نمایش داده می

 (14)شکل  اقدام به تغییرات لازم نمایید. «حذف»ا و ی «اصلاح»از افراد خانواده کافی است در سطر مربوطه با انتخاب 

 
 14شکل 

 مجددا وارد فرم پذیرش غیرحضوری شده و مرحله بعدی را انجام دهید. «بازگشت» گزینهبا کلیک بر روی 

 
ارائه  (حضوری نامثبتتحویل مدارک )هایی که نیاز است در موقع : با انتخاب این گزینه دانشجو فرمدريافت فرم)های( مورد نياز

استفاده نموده تا صفحه برای چاپ آمهاده « آماده سازی جهت چاپ»برای پرینت گرفتن باید ابتدا از گزینه کند. نماید را دریافت می

با انتخاب پرینتر مورد نظر اقدام بهه  printرا انتخاب نموده و در پنجره  printدستور  fileگردد. سپس در پنجره فعال شده از منوی 

در مرحلهه ارسهال فایهل مهدارک  و امضها و در صورت نیهاز را تکمیل فرمهای مورد نظرپس از پرینت گرفتن باید  پ فرم نمایید.چا

upload این فرم ها را همراه داشته باشد. (ثبت نام حضوری) تحویل مدارک نموده و در روز   

ثبت اطلاعات »گزینه  -1

را کلیهک « افراد خهانواده

 .نمایید

نهههوع نسهههبت را از  -2

داخههل لیسههت انتخههاب 

 نمایید.

اطلاعات این بخهش را بهرای -0

 شخص مورد نظر تکمیل نمایید

 تهها را کلیههک نماییههد« ایجههاد»گزینههه -4

 صورت عدم مشکل ثبت گردد اطلاعات در

اگر آدرس افراد خانواده بها  -5

آدرس خههود دانشههجو یکسههان 

از ایههن گزینههه اسههتفاده اسههت 

 نمایید تا اطلاعات کپی شود.
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درموقهع تحویهل  تاصفحات مورد نیاز پرینت گرفته شود  ، پس دقت نمایید که حتما کلیهاستاین مرحله دارای چندین فرم  نکته:

 (15)شکل  مدارک )ثبت نام حضوری( دچار مشکل کمبود مدرک نشوید.

 
 15شکل 

را ابتدا اسکن های اخذ شده مراحل قبل و فرمی حضوررک مورد نیاز پذیرش غیردر این مرحله دانشجو باید مداارسال فايل مدارک: 

سهپس بهه ترتیهب گفتهه شهده در فهرم اقهدام بهه  .باشد  250kbحجم هر فایل نباید بیشتر از ذخیره نماید نموده و بر روی کامپیوتر

Upload (17و  16شکل ) .ها نمایدآن 
ههای هها فهرمها و پس از تکمیهل آنهای مورد نیاز و ارسال فایل مدارک، لازم است پس از دریافت کلیه فرمقسمت دریافت فرمدر 

 مطابق شکل ذیل بارگذاری نمائید.  "ارسال"در قسمت چنین مدارک مورد نیاز را مذکور و هم

 
 16  شکل

 

ترتیب بهر روی ههر یهک از به 

 "ارسال"ردیف ها روی گزینه 

 کلیک نمایید.
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 17شکل 

 

وارد فرم پذیرش غیر « بازگشت»که مدارک لازم خود را به ترتیبی که توضیح داده شد ارسال نمودید با استفاده از گزینه پس از آن

 ید.حضوری شده و مرحله بعدی را دنبال کن

 

 

با کلیک بر روی علامت 

مداد امکان ویراش فایل 

 .وجود داردمورد نظر 

بهها کلیههک بههر روی علامههت 

فایهل  حهذفامکهان  ضربدر

 .وجود داردمورد نظر 

ش از چنانچههه مههدارک لازم بههی

یک صفحه است بها کلیهک بهر 

امکههان  "ایجههاد"روی گزینههه 

بارگههذاری در صههفحات دیگههر 

 وجود دارد.
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مول پرداخت شهریه شدانشجویانی است که م شهریه پرداخت هزینه خدمات جانبی و رایاین مرحله ب :پرداخت الکترونيکی

 .ندهست

حداقل به به روش الکترونیکی لازم است کاربر دارای کارت شتاب بوده و  مبلغ واریزبرای  :الکترونيکیشهريه به روش  واريز

 و تاریخ انقضاء باشد. CVV2رقمی  4کد داشته باشد. ضمنا کارت مورد نظر باید دارای رمز دوم،  یموجود مورد نظرلغ اندازه مب

 (18)شکل  پرداخت الکترونیکی گردید صفحهبه روش زیر وارد 

 

 

 
 18 شکل

ید و پس از انتخهاب گزینهه اطلاعات کارت شتاب خود را در کادرهای تعبیه شده وارد نمای« سامانه پرداخت الکترونیکی»در صفحه 

کلیک نمائید تا پیغهام موفقیهت آمیهز بهودن « پرداخت»بر روی دکمه « تمامی شرایط و ضوابط را مطالعه کرده و آن را قبول دارم»

 ( 19 تراکنش را دریافت نمائید. )شکل

 

.مبلههغ در ایههن قسههمت  -

 شود..ظاهر می

د یکی از درگاه های پرداخت را انتخاب نمایی -2

 تا به صفحه پرداخت اینترنتی منتقل شوید 
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 19 شکل

ه با تائید آن صفحه حاوی جواب بانک همانند شهکل ید کشوبلغ پرداختی میوارد صفحه تائید م «پرداخت» گزینهبا کلیک بر روی 

 (23 )شکل .دشوزیر نمایان می

 
 23 شکل

را  «پرداخت الکترونیکی با موفقیت انجام شد » د همانند بالا پیغام شوکه عملیات پرداخت الکترونیکی با موفقیت انجام در صورتی

است، ام پرداخت الکترونیکی با رفع مشکلی که از طرف بانک اعلام شدهبرای انج ملاحظه می نمایید در غیر این صورت باید مجدداً

 «دانشجوالکترونیکی  هایپرداخت»وارد صفحه « گلستان بازگشت به سیستم  » گزینه ویرصورت با کلیک بر  هرسعی نمایید. در 

 (21 )شکل باشد.قابل مشاهده می« پاسخ بانک»شوید که در جدول پایین فرم ، ستون آخر می
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 21 شکل

 دی شوید.بعوارد مرحله  «بازگشت »  گزینهپس از اینکه پرداخت الکترونیکی با موفقیت انجام شد با کلیک بر روی 

 

متقاضی خوابگاه باشد لازم است با انتخاب این مرحله مطابق دستور العمل زیهر ، حائز شرايط یچنانچه دانشجو ی خوابگاه:اتقاض

 (22 )شکل رخواست خود نماید.اقدام به ثبت د

 
 22 شکل

 .گیردتعلق میمورد نظر دانشگاه  با شرایط خاصخوابگاه به دانشجویان  نکته :

 

د وشهپرسیده می صحت اطلاعات ورودی سوالاز دانشجو درمورد  مرحله ابتدا نبا انتخاب ای چاپ فرم مشخصات کامل دانشجو:

 (20)شکل گردد. میظاهر  و سپس فرم مشخصات دانشجو بر روی صفحه

دیگر اجازه تغییر در اطلاعات ارسالی را نخواهید داشت، پس در صورت اطمینهان کامهل  ،پس از تایید اطلاعاتدر این مرحله  نکته:

 را کلیک نمایید.« بلی»ز اطلاعات وارد شده گزینه ا

 
 

 
 20شکل 

 پاسخ بانک در موفقیت آمیز بودن پرداخت

 خطای بانک برای عدم موفقیت در پرداخت

 «اصلاح»کلیک بر روی گزینه  -2 انتخاب گزینه بله -1

در صورت عدم نیاز به ویرایش 

منظههور تاییههد ه اطلاعههات و بهه

را کلیهک « بلهه»ها گزینهه نآ

 .نمایید

در صورت نیاز به ویرایش اطلاعات 

را کلیهک « خیر»وارد شده گزینه 

و به فرم مورد نظهر رفتهه و  نمایید

 .اطلاعات را  ویرایش نمایید
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استفاده نموده تا صفحه برای چاپ آماده گهردد. سهپس  «سازی جهت چاپآماده »گزینه از ابتدا نیز مانند حالت قبل  در این صفحه

با انتخاب پرینتر مورد نظر اقهدام بهه چهاپ فهرم  printرا انتخاب نموده و در پنجره  printدستور  fileدر پنجره فعال شده از منوی 

 و اطلاعات آن را کنترل نمایید. دایینم

 
 24شکل 

 
پایهان یافتهه و لازم اسهت بها مطالعهه مطالهب  در اینجا پذیرش غیرحضوری دانشجو :ش غيرحضوری دانشجوچاپ گواهی پذير

 حضورینام تکمیل مراحل ثبتجهت  ،مورد نظر دانشگاهمندرج در گواهی پذیرش غیرحضوری و آماده سازی مدارک لازم در تاریخ 

ارائه گواهی پذیرش غیرحضوری شهر  لازم بهرای انجهام  ید.یجعه نمابه دانشگاه مرااطلاعیه ثبت نام  زمانبندی اعلام شده در طبق

لذا در چاپ گواهی مذکور و همراه داشتن آن در روزهای ثبت نام حضوری همراه با سهایر  (26 شکل)مراحل ثبت نام حضوری است 

 مدارک لازم، کاملاً دقت نمایید.

 

  مقطع: دکتریمقطع: دکتری
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 25 شکل

 

 با آرزوی موفقيت برای شما


