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               برای دانشجویان مهمان و انتخاب واحد یآموزش جامع سامانه راهنمای ورود به    

  مراجعه نمائید.    https://ems.sbu.ac.irآدرس  لازم است به ،  آموزش جامع  سامانهبرای ورود به 

 به شرح ذیل است:  ،ایدبار در این دانشگاه میهمان شدهشما در صورتی که برای اولینشناسه کاربری و گذرواژه  

 گذر واژه شناسه کاربري 

 رقمی   10کد ملی   شماره دانشجویی 

ارساا  منوی »از    مطابق تصاویر زیر  وتکمیل  را    تعهدنامه میهمانلازم اسات ررم  جامع دانشاگایی، ابددا   نهسااماپس از ورود به 

 (2و  1)شکل  آن در سیسدم اقدام نمائید.  بارگذاری   « نسبت بهو تائيد مدارک پرونده دانشجو

 

 1شکل 

 باشد . نام  ثبت فرایند ارسا  و تایيد مدارک پرونده دانشجو حتما باید در مرحله توجه : 

 2شکل 

https://ems.sbu.ac.ir/
https://www.sbu.ac.ir/web/eduvp/to-uni
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 نام و انتخاب واحدراهنمای ثبت 

 (3)شکل  .شوید  "انتخاب واحد"  ررموارد    "نام اصلی فرم ثبت"برای اندخاب واحد، از میسر  

 

 3شکل 

 :اصلي نامثبت فرم به  ورود برای  لازم  شرايط  ❖

 رعال باشد.(  )لازم است شناسه کاربری دانشجو حدماً دانشجو بودن فعا  -الف

 از ج وگیری دلیل اصاا ی از نامثبت پردازش به ورود ، ینگامنامبتث منع داشاادن صااور  )در نامثبت منع نداشات  -ب

 شوید(؛می آگاه خود نامثبت

  شهریه بدهی  نداشت   -ج

 با کند مراجعه ناممنو ثبت خود به نامثبت سااتت از زودتر دانشاجو که صاورتی )در نامثبت زمان و تاریخ فرارسايدن  -د

 زمان آن ررا رسایدن تا باید و خواید شاد « مواجهشاودمی  شارو  ... سااتت...   تاریخ در شاما نامبتث»  خطای پیغام

 (.کند صبر

 شاود ومی صاحهه اایر روی زیر بر منو الذکرمشاکت  رو  نداشادن صاور  در ،یاصا  نامثبت پردازش اندخاب از پس

وارد صاحهه    به  مشاامسایر  از    ،(مرح ه ترمیمزم اسات در زمان حذ  و ااااره )لاباشاد،    نام سارری شادهمرح ه ثبت  نانچهچ

 د.ویترمیم ش

 (4)شکل    .شوداند و به شکل زیر نمایش داده میاین دو صحهه کامت مشابه
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 4شکل 

   :هاي اصلی زیر تشکيل شده استترميم از بخش/نام صفحه ثبت

  .تاس ( نام و نام خانوادگی و ...  ،شماره شناسایی)شامل مشخصا  دانشجو  :مشخصات تمومی 

 ------ نام و نام خانوادگی  --------شماره دانشجویی 

  ، نامبه طور ک ی در شروع ثبت  .دیدنام و یا ترمیم را انجام میدر این بخش کاربر تم یا  اص ی ثبت  تغييرات درخواستی:

نام اص ی دانشجو در  و در مرح ه ترمیم، دروس ثبت  ( نام مقدماتیدر صور  وجود ثبت)نام مقدماتی دانشجو  دروس ثبت

 ( 5)شکل .شود در غیر این صور  این جدول خالی خواید بوداین جدول نمایش داده می

 

 5شکل

 (6شکل) ليست برنامه هفتگی 

 

 6شکل 
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دروس مطابق    لیست   این)شود  یای قابل اندخاب دانشجو نمایش داده میدر این بخش رهرست درس  : دروس ارائه شده

یحده    شماره درس و گروه درسی، نام درس، روز  (مجاز به اخذ آنهاست  دانشجوباشند که  می  دانشجورصل آموزشی    با سر

 (7)شکل .نداساتت تشکیل درس در این جدول قابل مشایده و

 

 7شکل

نام درس،    ،شماره درس)مشخصا  آن    ،کنار ساتت تشکیل گروه درسی  سه نقطهگر روی  اشاره  قرار دادنیمچنین با  

 ( 8.)شکلباشدقابل مشایده می  ( و نظام مجاز به اخذ    مدضاد  ،یم نیاز  ،نیاز  پیش   ، توایها   ، امکان ارائه  / زمان  ، مدرس  ،گروه

 

 8شکل 

 : نام / ترميمشيوه انجام ثبت

نظر    تا گروه درسی موردآن را اندخاب نموده  یارده و    ( دروس ارائه شده)نظر را از جدول پایین    گروه درسی مورد -1

  یابد.اندقال  ( تغییرا  درخواسدی)به جدول بالایی  

بالای    " حذف" ی  گزینه  .باشد  ( اندظار  ، ثبت)  نمایش داده شده دقت کنید   درخواستدر این مرح ه باید به نوع    -2

 .  شودنمایش داده میاربدر یر گروه درسی به صور   

پایین    گزینه)   بعد از ثبت تغییرا   ،و چه در پردازش ترمیم  نامتم یا  مورد نظر چه در پردازش ثبت  :نکته مهم

که یمگی قابل قبول باشند،  شود  و دروس اندخاب شده ثبت نهایی میتنها در صورتی اتمال خوایند شد    صحهه(

توان با  می ،شود. در صور  وجود خطا در درخواست  مرح ه مرتحعدر ندیجه اگر خطایی وجود دارد باید در یمین 
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کنيد  تبار   اندخاب توجه  فرم  ای   در  اتلان  به  صحهه  لطفا  بالای  خطا  ،در  شماره  ( یا )دلایل  و  موجود  ی 

 ( 9)شکل .ررع آنها اقدام کردنسبت به و  مشایده نمودکندرل)یا(ی مربوطه را 

 

 

 9شکل 

یای یک  توان آخرین واعیت گروهشود که توسط آن می، یک ررم ررتی نمایش داده میجسدجوی درس  گزینه  اندخاببا  

 ( 10)شکل  .موجود نیست مشایده کرد (دروس ارائه شده)درس را که در جدول  

 

 10شکل 

گردد در غیر اینصور  ییچکدام از تغییرا   تغییرا  مورد نظر ثبت می  ،تغییرا   ثبت  اندخاب گزینهدر نهایت با    ۔3

 د.برای دانشجو ثبت نخوایند ش 

ثبت  :مهمنکته   از  ک مه  تغییرا   پس  باید  دروس  تمام  لیست  قسمت  در  باشد   "ثبت شده "،  گردیده    .درج 

 ( 11)شکل
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 11شکل 

  باشاد.می  برنامه یحدگی قابل مشاایده  نام،ندیجه ثبت  -  اطتتا  تهصای ی ثبت نهایی اندخاب واحد از طریق مسایرپس از  

 (13و  12)شکل  

 

 12شکل

 

 13شکل 
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تایید و ارساااال   کارپوشااهدرخواسااات اندخاب واحد خود را از طریق منوی    بایدپس از اطمینان از ندیجه اندخاب واحد  

 ( 14)شکل    نمایید.

ویرایش اندخاب واحد    نام اصا ی وورود به ررم ثبت  امکاننام از طریق کارپوشاه  ثبت  در صاور  ارساال درخواسات  :تذکر

 .وجود ندارد

 

 14شکل 

 

 « با آرزوي موفقيت »                                                                                                      


